15. Inventarizace

Inventarizace
- je zjisténi skuteéného stavu majetku a zavazki, jeho porovnani se stavem ucetnim a
vyporadani inventariza¢nich rozdila

Druhy inventarizace:
» z hlediska rozsahu
1. aplna - provadi se tehdy, pokud je pfedmétem zjisStovani vSechen majetek a zavazky
2.dil¢i —jejim pfedmétem jsou jen nekteré druhy majetku a zavazka
u pohledavek a zavazku se provadi dokladové inventarizace

> z hlediska ¢asu:
1. Fadné inventarizace — provadéji se podle vypracovaného planu v pfedem stanovenych
terminech

a) periodické  — obvykle se provadi najednou u vSeho majetku a zavazki téze povahy, a
to k 31.12. ptislusného roku
b) prubezné — provadi se i n¢kolikrat ro¢né, kdy se evidence zbozi, materidlu... vede

na samostatnych skladnich kartach a jsou v dob¢ inventury zjistitelné a
dokladové prokazatelné, nelze ji pouzivat u voln€ lozeného hromadného
materidlu, tekutych latek v nadrzich a zasob s nekontrolovatelnymi
ubytky v dusledku zkazy, vypareni a jinych vliva

2. mimoradné inventarizace

pii organiza¢nich zménach (vznik podniku, slouceni, rozdé€leni, likvidace)

pi1 mimoradnych udalostech (po zivelné pohromé, vloupani, zpronevéte...)

pii uzavieni dohody o hmotné odpoveédnosti

pii zméné pracovnika

pii podezieni na dalsi trestnou ¢innost

Postup pri provadéni inventarizace
1. Inventura
- pfesné zjisténi a sepsani skutecného stavu zasob k urcitému dni — vysledky se zapisi do
inventurnich soupist, které¢ podepiSe osoba odpovédna za inventarizaci
- mzeme ji rozd¢€lit na inventarizaci:
a) fyzickou — provadi se vazenim, métenim, pfepocitinim hmotného majetku
b) dokladovou — podle dokladli z bankovnich vypist, z knih pohledévek a zavazkd,
z podkladni knihy...

2. Porovnavani
- skute¢ného stavu majetku se stavy v ucetnich dokladech

3. Zjisténi
- inventarizaci zjistime - shodu — skute¢ny stav souhlasi s i¢etnim
- prebytek — skutec¢ny stav je vyssi nez tcetni
- manko (schodek) — skutecny stav je nizsi nez evidovany stav
ucetni
- rozliSujeme: manko do normy — jde o pifirozené ubytky vzniklé napt. rozpraSenim,
vysusenim, rozdrobenim...



manko nad normu — jde o ztraty nad pfirozené ubytky

4. ProSetieni a objasnéni p¥ric¢in vzniku inventariza¢nich rozdila
- cilem je spravné urcit ptic¢inu rozdilu a okolnosti pro posouzeni odpovédnosti pfimo
odpovédného pracovnika nebo jinych osob

5. Vyporadani inventariza¢nich rozdili

a) ucetni — v ucetnich zapisech se uvede stav na uctech do shody se stavem skute¢nym a
rozdily jsou vyuctovany do obdobi, za néz byly zjiStény

b) pravni — manko se predepiSe k ndhradé hmotné¢ odpovédnému pracovnikovi, nebo se
odepise do ztrat podniku

6. Navrhy na opatieni k tomu, aby k rozdiliim nedochazelo

Lhiity k provadéni inventarizaci

a) U zasob — provadi se prubézné, nejméné 1x ro¢né

b) U jiného hmotného majetku — 1x ro¢n¢ ke dni ucetni uzavérky

c) U hotovosti — nejmén¢ 4x ro¢né a navic 1x neohldSen¢ (naméatkove)

Doklady o inventarizaci se archivuji 5 let od doby jejich provedeni a nasledné se skartuji.

Inventarizaéni komise

- vedouci organizaci ustanovi pisemn¢ inventariza¢ni komisi, urci jejich ¢leny a jmenuje

vedouciho

- komise musi byt nejméng¢ tficlennd (vedouci a dva ¢lenové) - jeden ¢len ma odborné
znat majetek firmy a druhy ovladat Gcetni prace

- v komisi nesmi chybét pracovnik odpovédny za inventarizované prostiedky

- ve vyjimecnych pfipadech miize vedouci organizace urcit za clena komise né¢koho
jiného nez pracovnika prodejny (napi. zboZziznalce)

- pfi provadéni inventarizaci ve velkych obchodech, mize byt jmenovana jedna hlavni
inventarizacni komise a n€kolik dil¢ich, které jsou podfizeny hlavni inventariza¢ni
komisi

- inventarizaci vykonava inventariza¢ni komise urc¢ena vedenim podniku za ptfitomnosti

pracovnika provozovny

- provozovna se uzavie, vedouci provozovny za ucasti inventarizacni komise douctuje

doklady, uzavie pokladnu a zjisti ticetni stav zasob

- komise a pracovnik odpovédny za zbozi zjist'uji fyzicky stav zboZzi spole¢né s dalSimi

pracovniky provozovny a vypliuji soupisové listy
- po skonceni inventarizace vyhotovi komise inventariza¢ni zapis
- inventurni soupisy se uchovavaji po dobu 5 let.

Inventariza¢ni zapis obsahuje:
- den a hodinu zahajeni a den a hodinu ukonceni inventarizace
- uhrn inventarizacnich rozdild, jejich pfiiny a navrhy na vyporadani
- vyjadieni hmotn¢ odpovédnych pracovniki a jinych osob k vysledku inventarizace
- terminy k odstranéni zavad



- podpisy ¢lenil inventarizani komise



