14. Evidence prodejny zamérena na vyrobky z obilovin

Evidence = disciplina, ktera zahrnuje sbér, zpracovani, piedavani a uchovavani dat.

Zasady vedeni evidence:

- evidence by méla byt spravna, aplna, prikazna, srozumitelné a vedena prostfedky zarucujicim trvalost
zdznamu

- zapisy do evidence (tedy zmény, ke kterym v evidenci dochéazi) by se mély provadét prubézné, nejlépe ihned,
kdy ke zméné dojde

- v prodejnach se vétsinou vede evidence majetku a ostatni evidence (evidence obalti, evidence Skod, evidence
reklamaci, mzdova a osobni evidence...)

Evidence ma nékolik funkei:
1. Dokumentacni funkce
- obsahuje zdznamy o hospodarskych jevech, které nastaly
- je vytvoren jakysi pamétovy systém o podnikatelském subjektu a mtze byt 1 prikaznim prostfedkem pii
vedeni sporil

2. Informacni funkce
- umoznuje ziskat ze zdznamu zainteresovanym osobdm a institucim pottebné udaje o déni v podniku

3. Dispozicni funkce
- poskytuje podklady pro fizeni a rozhodovani pti podnikatelské ¢innosti

4. Kontrolni funkce
- zaznamy v evidenci umoziuji kontrolu stavu majetku a hospodateni

Evidence dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek je majetek, ktery firma uziva déle nez jeden rok a ktery se uzivanim postupné
opotiebovava. DéEli se na majetek

- hmotny — pozemky, budovy, stroje, dopravni prostiedky, ....., doporuc¢end minimalni cena 80.000,- K¢
- nehmotny — software, licence, jina ocenitelnd prava, ... doporuc¢ena minimalni cena 80.000,- K¢

- finan¢ni — cenné papiry, terminované vklady

Dlouhodoby majetek se eviduje na kartach dlouhodobého majetku



Karta dlouhodobého majetku

Nazev firmy:

Inventarni ¢islo:

Skladba porizovaci ceny v

Nazev a popis dlouhodobého majetku: KC
Vyrobni
dislo: Celkem:
Zpisob porizeni: rok: mésic:
Uvedeni do provozu: rok: mésic:
Zpisob vyrazeni: rok: mésic:
Odpls.ova Zpusob odepisovani Koeficient odepisovani Umisténi
skupina
V prvnim roce:
V dalSich letech:
Pro zvySenou vstupni cenu:
Z¥izené zastavni pravo, vécné
biemeno:
Zustatkova cena v
Radek Rok Koeficient Odpis v K¢& K¢
1
2
3

Evidence obéZného majetku

Obézny (kratkodoby) majetek
neustale méni svou podobu, jedna jeho forma prechazi v druhou

patii sem:
a) zasoby

b) penize — na pokladné, na bankovnich tctech, ceniny, kratkodobé cenné papiry
¢) pohledavky — narok na zaplaceni od dluznika (napft. z vydanych faktur)

e Evidence zasob se vétSinou vede na skladovych kartach. Na téchto kartach se zapisy provadi podle
udajli na dodacim listé, pfijemkach, vydejkach, ptevodkach a to v naturalnich, ale i penéznich
jednotkéch. K evidenci obézného majetku se pouzivaji dal§i pomocné zaznamy operativni evidence
tykajici se vazeni, expedice apod.

Na kartach zasob ma byt:

Nazev nebo popis dan¢ho majetku

Datum poftizeni zasob
Poftizovaci cena (reprodukéni pc, vlastni ndklady)
Na kartach zasob se sleduje stav a pohyb zasob. Ze skladni karty musi podnikatel k datu, ke kterému
je zjistovan skutecny stav, prokézat stav zasob v hmotnych jednotkach a prokazat stav zasob v K¢.

e Evidence penéZnich prostiedki
- se provadi v Pokladni knize — obsahuje datum, popis, ptijem, vydej a zistatek penéz podle
pokladnich dokladt
- ptijmovy pokladni doklad (PPD) se vystavuje ve dvou vyhotovenich - jako doklad a jako stvrzenka
- vydajovy pokladni doklad (VPD) se vystavuje v jednom vyhotoveni




- za penézni prostiedky v pokladné odpovida pokladnik a je s nim sepsana dohoda o hmotné
odpovédnosti

Kniha prijatych faktur
- v knize pfijatych faktur (které¢ obdrzime se zbozim od dodavatele) se eviduji zdvazky
- dava ptedpoklad k tomu, aby byly v€as vyrovnany zavazky

Kniha faktur prijatych

Cislo Uhrazeno

Datum Dodavatel Castka v K& | Splatnost

dokladu Datum | Doklad

Kniha vydanych faktur

- slouzi k tomu, aby m¢l podnik piehled o svych pohledavkach

- vystavuje ji dodavatel, ktery dodava zbozi odbérateli — fakturu (resp. jedno jeji vyhotoveni) mu pak
preda

- slouzi k tomu, aby bylo mozno za neuhrazené pohledavky vyzadovat penale z titulu prodleni

- pohledavky se eviduji oddélen¢ od zavazki

Evidence obali

Obaly pro potieby evidence délime na:

1. nevratné
- jsou urceny pouze k jednomu pouziti a spotiebitel ani obchodnik je nevraci, nikde se neeviduji
- priklady: krabice, mekké plastové a kovové folie, plastové nebo sklenéné lahve...

2. vratné
- obaly a manipula¢ni jednotky se skladuji na vyhrazeném misté skladu (sklad obalii) a o jejich obéhu
vede sklad evidenci, ktera je podobna evidenci zasob
- do evidence obalii se zapisuji piijmy (datum, druh, mnozstvi, ptipadné cena) a vydeje (datum, druh,
mnozstvi, pfipadné cena) obald

Evidence Skod
- Skoda = zmenSeni majetku, jde tedy o majetkovou tjmu vyjadienou v penézich
- zbozi poskozené povéteny pracovnik vyttidi a ulozi oddélené
- na toto zboZi se sepisuje protokol
- zbozi je zpravidla pfemisténo do zvlastnich skladl (likvidacnich), ve kterych je bud’ zbozi precenéno
(zlevnéno) nebo zcela zlikvidovano
- na zéklad¢ potvrzeni likvidacniho skladu se zapiSe tato skute¢nost do evidence Skod
- u skod zavinénych dochézi k ndhrad¢

Evidence Skod by méla obsahovat:
1. Druh Skody
Nazev zbozi
Kdy ke Skodé doslo
Kdo ji zavinil
Hodnota Skody (v K¢)
Co se se zbozim stalo (zlevnéni nebo likvidace)
Popis odpovédného pracovnika
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Evidence reklamaci

- 0 kazdé reklamaci se pofizuje zdznam — reklamacni list (protokol) - zdznamy jsou opatfeny ptisluSnym
eviden¢nim ¢islem.

- reklamacni list se vystavuje ve dvou vyhotovenich — jedna kopie je odesldna s reklamovanym zbozim na
posouzeni reklamace k vyrobci, druhou kopii dostava zakaznik

- evidence reklamaci je tvofena zaznamy o doruc¢enych reklamacich a tidajich o jejich vyfizeni.

Reklamacni list obsahuje:
1. Jméno, pfijmeni, adresa a tel. kontakt zdkaznika
Nazev zbozi, blizsi uréeni, vyrobni Cislo
Cena zbozi
Popis vady
Datum reklamace
Datum zakoupeni
Datum vyftizeni reklamace (30 dnii)
Popis pracovnika pfijimajici reklamaci
Razitko organizace
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Evidence pracovnich trazi
- pracovni uraz je uraz vznikly v souvislosti s praci
- kazdy pracovni Uraz, byt’ jen Skrabnuti, je zaméstnanec povinen nahlasit vedoucimu
- vedouci o ni zapiSe zaznam do knihy urazu (sepise protokol) — komu se stal iraz (jeho osobni
udaje), datum, hodina, pfesny popis Urazu, pti¢ina tirazu (jak k nému doslo), jak byl iraz oSetfen a
kym, ptipadné svédek, podpisy poranéného, svédka a vedouciho (ktery uraz zapsal)

- kazdé prodejna (provozovna) by méla byt vybavena lékarni¢kou se zakladnimi pottebami pro
poskytnuti prvni pomoci pfi urazu (napt. obvazovym materidlem, peroxidem vodiku, jodovou
tinkturou...)

- u kazd¢ lékarnicky je zapisnik, do kterého se poznamenéava jméno, den, hodina a diivod pouziti
materialu

- poranény musi po oSetfeni vyhledat 1¢karskou pomoc

Osobni a mzdova evidence

- podnikatel zaméstnavajici pracovniky je povinen evidovat nezbytné daje vyplyvajic z pracovné
pravnich vztahl v tzv. osobnich sloZzkach
- mzdy zaméstnanct eviduje na mzdovych listech

Osobni a mzdové listy by mély obsahovat minimalné tyto udaje:
Poplatnikovo jména piijmeni
Rodné ¢islo
Bydliste
Jména a rodn4 Cisla osob, ktera poplatnik uplatiiuje pro snizeni zakladu dané.
Udaje tykajici se predepsanych mezd v mési¢nim ¢lenéni na:
1. Ghrn pfedepsanych mezd bez ohledu na zptisob jejich vyplaty
2. castky osvobozené od dané z hrnu predepsanych mezd
3. jednotlivé pojistné
4. zéklad pro vypocet na dai nebo dané podle zvlastni sazby
5
6
7

. nezdanitelné ¢astky zdkladu dané
. zdanitelnou mzdu
. zalohu na dan



Vyrobky z obilovin

Obiloviny
- jsou vyslechténé jednotlivé traviny poskytujici zralé Skrobnaté plody (obili)
- vyrobky z obilovin piedstavuji zakladni slozku vyzivy lidstva
- obiloviny jsou i vyznamnymi krmivy hospodaiskych zvitat
- znakem obilovin je kvétenstvi

Vvznam obilovin ve vvziveé

Obiloviny jsou hlavni potravinou téméf vSech narodi. Jako potravina kryji 35 % energetické hodnoty
(sacharidy), tudiz v uhradé energie patii na prvni misto. Obiloviny jsou dilezité pro obsah mineralnich latek
(draslik, hot¢ik, fosfor), vitaminti B1 a B2, E a vlékniny, jez snizuje hladinu cholesterolu v krvi a usnadiuje

pohyb stiev. Obsahuji také bilkoviny (lepek).

Druhy kvétenstvi

Klas Lata Palice
PSenice Oves Kukurice
Zito Ryze
Je¢men Proso

Cirok

Laskavec (amaranth)

Pohanka

psenice zito oves jeémen ryze kukufice Proso

Druhy obilovin
PSenice
- vedle nejrozsitenéjsi kulturni rostlinou na svéte
- nejvetsi péstitelsky vyznam ma pSenice mekka (vysoky obsah Skrobu, vyroba mouky)
pSenice tvrda (vysoky obsah bilkovin, vyroba krupice)
pSenice Spalda (dv¢ Stihlé obilky v pluse)
- pouziti hlavné pro mlynské ucely (Srot, krupice, mouka, vlocky)

Zito
- obsahuje mén¢ bilkovin nez pSenice
- zpracovava se predevsim na mouku pro vyrobu chleba, perniki, vyroba kavovin a destilatii

JeCmen
- rozlisuje se sladovnicky, primyslovy a krmny
- pouziva se na vyrobu skladu, krup, kdvovin a destilatii

Oves
- dlouhé obilky, které zlistavaji 1 po vymlaceni obalené pluchami
- bilkoviny ovsa jsou podobné bilkovin lusténin
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obilka obsahuje vitamin B, fosfor, vapnik, zelezo, hot¢ik a lecitin
pouziti na vyrobu ovesnych vlo¢ek, miisli a jako krmivo

Kukuftice

obilky jsou sklovité a bohaté na bilkoviny

podle odridy se 1isi velikosti, tvarem a barvou

pouziva se jako surovina pro mlynské vyrobky, jako krmivo a jako Skrobarenska
prirozené bezlepkova

vyznam pro svou energetickou hodnotu (obsah skrobu), obsah fosforu a vitaminu E
je lehce stravitelna, nezptisobuje plynatost, bezlepkova

pouziva se k ptipraveé dietnich pokrmt, pokrmt pro déti, jako piiloha, zavaika,..

k rtstu potfebujeme velké mnozstvi vody a vyssi teplotu

obilky jsou uzaviené v tvrdych, lesklych, rizné zbarvenych a nestravitelnych pluhach
obsahuje tuk, vitamin B, E a vice bilkovin, neobsahuje lepek

loupané se oznacuje jdhly

pouziti jako krmivo pro drobné ptactvo, v kuchyni na kasi

Pohanka

mezi obiloviny zafazena pro zna¢ny obsah Skrobu

zrna jsou trojboka, tmavohnéda, Seda nebo stiibrnoseda

obsahuje az 12% bilkovin, pouze 2,5% tuku, vitaminy B, E

obsahuje glykosid rutin (proti kardiovaskularnim chorobam), neobsahuje lepek

Laskavec (amaranth)

Mlyns

MV

ma vyssi biologickou hodnotu nez ostatni obiloviny

obsahuje vice vitaminii (A,B1,B2,C a E), vice mineralnich latek, hodnotné;jsi bilkovinu a tuky
s obsahem nenasycenych mastnych kyselin

prodéava se ve specializovanych prodejnach

ké vyrobky

ziskéavaji se vétsim ¢i menSim mechanickym narusenim obilnych zrn

patii k nim

e mouka - pSenicnd, Zitna, ryzova, kukuficna, chlebova... dle granulace - hladka, polohrub4, hruba
e celozrnnd mouka - vznika semletim celych obilek vcetné plev a klicku, které se u standardni
mouky odstranuji. Je biologicky hodnotnéjsi, ale hlife stravitelna pro vyssi obsah vlakniny.
krupice - jemnd, hruba

kroupy — jecné, pSeni¢né, ovesné, lisi se granulaci

loupana pohanka a jahly

vlocky — ovesné, pSenicné, zZitng, jecné

obilné kli¢ky - obsahuji mnoho vitaminti skupiny B a esencidlnich mastnych kyselin, pro vysoky
obsah tuku snadno Zluknou.

pufované vyrobky (burizony, chlebicky, popcorn),

e extrudované vyrobky (kiupky, kiehké chlebicky, corn flakes)

Vady mlvnskvch vyrobku

napadeni sktdci, zatuchlost, pliseni, Zluknuti, hotkd nebo nakysléa chut’



Skladovani obilovin a mlynskych vyrobki
- obili se skladuje v obilnych silech, sypkéach nebo v halach
- mouku i ostatni vyrobky skladujeme v suchych a tmavych sklepech.
- snadno pfijimaji vlhkost a cizi pachy.
- zbozi se uklada v textilnich pytlich do hranic na podlazku ¢i paletu.
- chranime je pted sktidci — mysi, moli, roztoci.

Vystavovani
pti vystavovani dodrzujeme skladovaci podminky, vystavené zbozi sdruzujeme do skupin

Odborny prodej
prodavac musi znat sortiment, pouziti a oSetfovani zbozi, musi mit komunikac¢ni schopnosti a ovladat
psychologii prodeje




